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 कंप्यटूर की मलू बातें राष्ट्रीय मकु्त विद्यालयी शिक्षा ससं्थान 
उच् चतर माध्यशमक पाठ्यक्रम 
पाठ 2 - ऑपरेटटगं शसस्टम 

काययपत्रक – 2 

1. मनन आज अपने पहले कंप्यटूर लबै प्रकै्क्टकल पीररयड में भाग लेने के शलए उत्साटहत है। कंप्यटूर 
चलाने पर उस ेबहुत सारे डसे्कटॉप विकल्प शमल ेऔर सौभाग्य से "स्टाटय मेन"ू शमला - लेककन अब िहााँ 
बहुत सारे विकल्प देखन ेके बाद िह भ्रशमत हो गया | उसकी मदद के शलए "स्टाटय मेन"ू से ककसी भी 5 
महत्िपरू्य विकल्पों के उपयोग के बारे में शलखखए। 

2. डसे्कटॉप पर एक तत्ि है जो ितयमान में चल रहे काययक्रमों के आइकन प्रदशियत करता है। इस तत्ि 
का उपयोग विडंो या प्रोग्राम में अदला-बदली करने के शलए भी ककया जा सकता है। िह तत्ि क्या 
कहलाता है और यह डसे्कटॉप पर कहााँ क्स्थत है? 

3. आस्था को ड्राइंग और पेंटटगं का िौक है। एक टदन, उसकी सहेली ने उस ेबताया कक िह कंप्यटूर पर 
भी "पेंट" का इस्तमेाल कर सकती है और िह उस े"पेंट" प्रोग्राम िरुू करने की प्रकक्रया बताती है। यह 
मानत ेहुए, कक जब यह िातायलाप हुआ तब आप िहीीँ थे, तो उसके द्िारा बताए गए चरर्ों को शलखें।                                    

4. यह ककतना अच्छा है कक विडंोज ऑपरेटटगं शसस्टम हमें “सहायता और समथयन” के माध्यम से 
कंप्यटूर पर काम करने के शलए आिश्यक सभी सहायता प्रदान करता है। हर कोई इस ेज़रूरत के समय 
में उपयोग करता है और ननक्श्चत रूप से आपने भी इसका उपयोग ककया ही होगा। उस पनैल से ककसी 
भी 3 विकल्पों को सचूीबद्ध कीक्जये। 

5. मैं यह तो जानता हूाँ कक अगर मझु ेअपने कंप्यटूर शसस्टम के पासिडय को बदलने की आिश्यकता है, 
तो मझु े"कंरोल पनैल" का उपयोग करना होगा, लेककन यह नहीं जानता कक इस ेकैस ेचलाया जाता है | 
यटद आप जानत ेहैं कक कंरोल पनैल कैस ेचलाया जाता है और इसका प्रयोग अन्य ककन तीन कायों के 
शलए ककया जा सकता है तो विस्तार से शलखखए।  

6. नमन के वपता ने एक महत्िपरू्य फाइल के शलए नमन के कंप्यटूर का उपयोग ककया। 2 टदनों के बाद 
उन्होंने नमन को अपने कायायलय से फोन ककया और उस ेफाइल का नाम बताकर उस ेईमेल करने के 
शलए कहा। नमन को नहीं पता कक उसके वपता ने फाइल को कहााँ सेि ककया है - फाइल ढंूढ़ने के शलए 
िह ननम्नशलखखत विकल्पों में से ककस का उपयोग करेगा: 
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i. "कंरोल पनैल" 
ii. "सचय" 
iii. "सहायता और समथयन" 
iv. "फाइल प्रबधंन" 

आपके द्िारा चुने गए विकल्प के कारर् और फाइल ढंूढ़ने के चरर् (steps) भी शलखखए | 

7. ककसी ने आपको बताया कक आप अपने कंप्यटूर में एक ज़्यादा साइज (size) के िीडडयो को कॉपी 
नहीं कर पाएंग ेक्योंकक उसमें भडंारर्/स्टोरेज (Storage) स्पेस नहीं है। सभी भडंारर् घटक कौन कौन से 
हैं? 

8. मैंने विडंोज एक्सप्लोरर का उपयोग करके एक नया फोल्डर बनाया और इस े"नोटेिन" (Notation) 
नाम देने की कोशिि करत ेहुए गलती से "नोट्स" (Notes) नाम दे टदया। इसशलए, मैंने इस ेहटा 
(delete कर) टदया। तभी मझु ेएहसास हुआ कक मैं बस इसका नाम बदल सकता था। अब उस फोल्डर 
को ररसायकल बबन से  री-स्टोर करने और कफर उसका नाम बदलने के शलए ककन चरर्ों का अनसुरर् 
करना होगा,िह शलखखए। 

9. यटद आप ककसी भी विडंोज ऑपरेटटगं शसस्टम, जैस ेविडंोज विस्टा पर गलती से कोई सॉफ्टिेयर 
इंस्टॉल करत ेहैं तो क्या इस ेहटाना सभंि है? यटद हााँ, तो कैस?ेइसकी प्रकक्रया शलखखए। 

10. अिंलु अपने कंप्यटूर पर एक फाइल में कुछ बदलाि कर रहा है। लेककन िह बदलाि से पहल े
ितयमान फाइल की एक प्रनत (copy), बाद में उपयोग के शलए भी रखना चाहता है। इस फाइल की 
प्रनतशलवप (copy) बनाने के चरर् शलखकर उसकी सहायता करें। 

 


