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माÚयͧमक पाɫयĐम : डाटा एĚंȣ ऑपरेशनस 
पाठ 7 :  वक[ शीट कȧ फॉमȶǑटगं 

काय[पğक – 7 

 
  

 

1. वक[ शीट मɅ सेãस को मज[ करने के ͧलए चरण ͧलͨखए। 

2. आप èĤेडशीट मɅ नई शीट को कैसे इनसट[ करɅगे?ͧलͨखए। 

3. शिÈत ने वक[ शीट मɅ डटेा दज[ ͩकया। कुछ कॉलम के नाम पूरȣ तरह से पढ़ने योÊय नहȣं हɇ। 
अब कॉलम के नामɉ को परूȣ तरह से Ĥदͧश[त करने के ͧलए उसके ɮवारा उठाए जाने वाले 
चरणɉ का उãलेख कȧिजये। 
 

4. ͪवɮया वक[ शीट मɅ टेÈèट और सेãस के ͧलए अलग-अलग रंगɉ का Ĥयोग करना चाहती है । 

वह टेÈèट और सेãस मɅ रंग कैसे भर सकती है? èपçट कȧिजये। 

5. आप एक èĤेडशीट मɅ नई èटाइल कैसे बनाएंगे? ͪववरण दȣिजये । 

6. एÈसेल मɅ फॉरमेट पɅटर का उपयोग Èया है? उãलेख कȧिजये। 

7. आप वक[ शीट को सुरͯ¢त कैसे करɅगे? वक[ शीट को सुरͯ¢त करने के ͧलए सभी चरणɉ का 
उãलेख कȧिजये । 
 

8. एÈसेल मɅ उपलÞध ͪवͧभÛन Ĥीसेट èटाइल कȧ åयाÉया कȧिजये । 

9. आप एÈसेल मɅ èटाइल को कैसे हटाएगें? èपçट कȧिजये। 

10. चयǓनत कॉलम या रो को Ǔछपाने (हाइड) के ͧलए चरण ͧलͨखए । 


