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1. मेल मज[ के ͧलए ͪवͧभÛन Ĥकार के आवæयक दèतावेज़ Èया हɇ?ͧलͨखए। 

2. एĜसे ͧलèट को मज[ करके ͧलफाफे बनाने के चरण ͧलͨखए। 

3. वड[ टेबल का उपयोग करके डटेा सोस[ बनाने के चरण ͧलͨखए। 

4. मेल मज[ मɅ मेन दèतावेज़ और मज[ दèतावेज़ मɅ Èया अतंर है? ͧलͨखए। 

5. आप मेल मज[ हेãपर का उपयोग करके एक डटेा सोस[ कैसे बनाएंगे ? èपçट कȧिजये। 

6. मेन दèतावेज़ मɅ डटेा को मज[ करने के बाद आप Èया कदम उठाएंगे ? ͧलͨखए। 

7. ऋि×वक अपने जÛमǑदन का Ǔनमंğण अपने दोèतɉ को भेजना चाहता है। वह अपने 

ͧमğɉ के पतɉ का ͪĤटंआउट लेना चाहता है। वह अपने ͧमğɉ के पते छापने के ͧलए 

मेल मज[ का उपयोग कैसे कर सकता है?इसके चरण ͧलͨखए। 

8. हेमा डेटा सोस[ को एͫडट करना चाहती है। Èया डटेा सोस[ को एͫडट करना संभव 

होगा?  यǑद हा,ँ तो इसमɅ शाͧमल चरणɉ का उãलेख कȧिजये । 

9. एÈसेल वक[ शीट को अपने मेल मज[ के डटेा सोस[ के Ǿप मɅ उपयोग करने के ͧलए 

चरण ͧलͨखए । 

10. आप अपने मज[ ͩकए गए दèतावेज़ का ͪĤटंआउट कैसे लɅगे ? èपçट कȧिजये।  

 


